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Projektphase 3: Planen Entwerfen Ausführen
Die Planung des Projektes 1
Checkliste zur Projektplanung 

Am Ende der Projektplanung sollten folgende Aussagen mit einem klaren Ja beantwortet werden können:

· die Mitglieder des Projektteams und der/die Projektleiter/in sind bekannt 

· das Vorgehen für die kommende Projektphase ist abgemacht, die durchzuführenden Arbeiten den ausführenden Personen zugeteilt 

· die Termine für die weiteren Arbeiten und Meilensteine sind definiert 

· die für die Bearbeitung der Aufgaben notwendige Kapazität und Zeit steht zur Verfügung 

· die notwendigen Fähigkeiten für die Bearbeitung der Aufgaben sind im Team vorhanden oder über weitere (externe) Personen zugänglich 

· finanzielle Mittel werden entweder nicht benötigt oder sind vorhanden 

· die Risiken sind erkannt 

die Mitglieder des Projektteams stehen hinter dem Projekt und sind motiviert, dieses aktiv anzupacken
Dies ist der Job des/der Projektleiter/in

· gemeinsam mit dem Team das Projekt planen 

· das Projekt – den Fortschritt und die sachlichen Resultate – überwachen 

· das Projekt steuern: bei Abweichungen und Problemen gemeinsam mit dem Team Lösungen  suchen und diese umsetzen

· die Projektsitzungen einberufen, vorbereiten und leiten 

· die Lehrperson über den Projektfortschritt, über Abweichungen und notwendige Massnahmen und Entscheide informieren 

· sicherstellen, dass alle wichtigen Ereignisse und Erkenntnisse im Projekt festgehalten (dokumentiert) werden 

Von der Qualität dieses Jobs und damit von der Eignung der Person für die Projektleiterrolle hängt der Erfolg von Projekten ganz massgeblich ab
Die drei Formen, Projekttermine darzustellen 
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Projekt „Klassenvideo“ / Terminliste







WAS			WER	    WANN







Projekt planen 		Mirjam	    15.01.03



Ziele+Themen festlegen	Alex	    31.01.03



Drehbuch erarbeiten	Alex	    28.02.03



Drehen + schneiden	Peter	    18.04.03



Teilnehmende festlegen	Gabrielle   14.02.03



Teilnehmende einladen	Gabrielle   28.03.03



Vorführung vorbereiten	Gabrielle   16.05.03



Video vorführen		Gabrielle   21.05.03












